Anexa 1 la Caietul de sarcini
(”PERSONAL CHEIE ȘI OPERATIV”)


Secțiunea 1. Personal cheie

	Nr. crt. 
	Denumire funcție 
	Număr de persoane 
	Principalele atribuții 
	Utilizare în Contract

	1
	Manager de contract
	1
	Reprezintă Autoritatea contractantă în relația cu Operatorul/Prestatorul;
Asigură respectarea prevederilor contractuale, a legislației și a normativelor tehnice aplicabile;
Urmărește respectarea termenelor, cantităților, calității și indicatorilor de performanță stabiliți prin contract;
Coordonează comunicarea, schimbul de documente și raportările periodice între părți;
Propune măsuri corective în cazul identificării unor neconformități sau abateri;
Pregătește și transmite rapoarte către conducerea instituției și/sau către autoritățile competente;
Verifică respectarea fluxurilor deșeurilor (input și output);
Monitorizează cantitățile anuale de deșeuri tratate și performanța privind reciclarea, precum și deșeurile depozitate;
Controlează implementarea și respectarea indicatorilor de performanță;
Urmărește respectarea obligațiilor privind contractele Operatorului cu reciclatori și instalații de valorificare energetică;
Se asigură că tariful de tratare TMB și tariful de depozitare DDN este fundamentat corect, fără includerea altor cheltuieli neeligibile;
Supraveghează respectarea cerințelor de mediu și a condițiilor tehnice ale STMB și DDN;
Monitorizează implementarea și actualizarea manualelor și documentațiilor tehnice;
Urmărește realizarea investițiilor și actualizarea avizelor/autorizațiilor.
	Persoana se va utiliza în ambele activități: Tratare mecano-biologică și eliminare prin depozitare.

În propunerea financiară, Ofertantul va avea obligația să prezinte cheia de repartizare pe activități.

Grad de implicare în Contract: 100%

	2
	Șef STMB
	1
	Coordonează și supraveghează activitatea operațională a stației TMB, asigurând respectarea fluxului deșeurilor (intrări/ieșiri).
Monitorizează permanent parametrii tehnologici și indicatorii de performanță (reciclare, RDF, CLO, reziduuri).
Asigură respectarea condițiilor de mediu și a cerințelor tehnice prevăzute în documentațiile și manualele de operare.
Gestionează relația cu operatorii economici autorizați pentru reciclare și valorificare energetică, conform contractelor.
Coordonează activitatea personalului din stație, repartizează sarcini și verifică respectarea procedurilor de lucru.
Răspunde de respectarea tarifului de tratare fundamentat, precum și de raportarea cantităților și performanțelor realizate.
Asigură transmiterea rapoartelor periodice privind funcționarea stației către conducerea operatorului și către autoritățile competente.
Coordonează activitatea de mentenanță și verificare a utilajelor/echipamentelor din stație.
Propune măsuri de eficientizare a activității și de reducere a impactului asupra mediului.
	Persoana se va utiliza strict în activitatea de Tratare mecano-biologică.
Grad de implicare în Contract: 100%

	3
	Șef DDN
	1
	Coordonează și supraveghează activitatea de depozitare a deșeurilor nepericuloase în conformitate cu reglementările de mediu și cu autorizațiile în vigoare.
Monitorizează recepția, cântărirea și depozitarea deșeurilor, asigurând trasabilitatea acestora.
Organizează și verifică respectarea măsurilor tehnice pentru exploatarea depozitului (compactare, acoperire, drenaj levigat, captare biogaz).
Asigură respectarea normelor de protecție a mediului (monitorizare levigat, emisii, apele pluviale, calitatea solului și aerului).
Coordonează activitatea personalului din depozit, planifică sarcinile și verifică respectarea procedurilor de operare.
Răspunde de implementarea și monitorizarea planurilor de protecție la incendiu și a normelor de securitate și sănătate în muncă.
Urmărește realizarea măsurilor de închidere temporară sau definitivă a celulelor, după caz, conform normativelor.
Întocmește și transmite rapoarte periodice privind activitatea depozitului către conducerea operatorului și autoritățile competente.
Propune soluții pentru optimizarea utilizării capacităților de depozitare și reducerea impactului asupra mediului.
	Persoana se va utiliza strict în activitatea de Eliminare prin depozitare.
Grad de implicare în Contract: 100%

	4
	Responsabil în managementul deșeurilor
	2
	Responsabil managementul deșeurilor – Stația TMB (Sânpaul)
· Monitorizează fluxurile de deșeuri la intrarea și ieșirea din stația TMB (reziduale, reciclabile, RDF, CLO, reziduuri).
· Ține evidența cantitativă și calitativă a deșeurilor tratate și a materialelor rezultate, conform legislației și indicatorilor de performanță.
· Întocmește și transmite rapoarte periodice privind activitatea de tratare mecano-biologică (inclusiv către autoritățile de mediu).
· Verifică respectarea procedurilor de lucru și a instrucțiunilor tehnice din manualele de operare.
· Colaborează cu Șeful TMB pentru implementarea măsurilor de eficiență și reducere a impactului asupra mediului.
· Asigură respectarea condițiilor impuse prin autorizațiile de mediu și avizele aferente stației TMB.
· Coordonează activitatea de prelevare probe și monitorizare parametri de mediu (emisii, levigat, calitatea apei tratate).
· Urmărește contractele și trasabilitatea materialelor reciclabile și RDF către operatorii economici autorizați.
· Propune măsuri pentru îmbunătățirea performanței stației și creșterea gradului de valorificare a deșeurilor.

Responsabil managementul deșeurilor – Depozitul de Deșeuri Nepericuloase (DDN – Sânpaul)
· Monitorizează și ține evidența tuturor deșeurilor depozitate, în conformitate cu reglementările în vigoare.
· Întocmește și păstrează documentele de trasabilitate (formulare de transport, fișe de depozitare, registre).
· Urmărește respectarea procedurilor de recepție, cântărire, compactare și acoperire a deșeurilor.
· Monitorizează implementarea măsurilor de protecție a mediului: colectare și tratare levigat, captare și valorificare biogaz, monitorizare ape subterane și sol.
· Verifică respectarea condițiilor prevăzute în autorizațiile și avizele pentru depozit.
· Colaborează cu Șeful DDN în ceea ce privește raportările periodice și transmiterea datelor către autoritățile competente.
· Coordonează activitățile de prelevare probe și monitorizare indicatori de mediu.
· Propune și urmărește implementarea măsurilor de reducere a impactului asupra mediului și de optimizare a capacităților de depozitare.
· Asigură respectarea legislației privind sănătatea și securitatea muncii în activitatea de depozitare.
	Fiecare persoană se va utiliza la câte o activitate specifică: Tratare mecano-biologică și eliminare prin depozitare.

În propunerea financiară, Ofertantul va avea obligația să prezinte cheia de repartizare pe activități.

Grad de implicare în Contract / persoană: 100%

	5
	Responsabil SSM
	1
	Elaborează, aplică și actualizează planul de prevenire și protecție pentru activitățile din cadrul TMB și DDN.
Identifică și evaluează riscurile de accidentare și îmbolnăvire profesională, specifice fiecărei activități (tratare mecano-biologică, respectiv depozitare deșeuri).
Instruiește periodic personalul privind normele de securitate și sănătate în muncă și verifică aplicarea acestora.
Controlează respectarea procedurilor interne de securitate și a legislației SSM în vigoare.
Monitorizează utilizarea corectă a echipamentelor de protecție individuală (EIP) și colectivă.
Coordonează activitățile de semnalizare, marcare și delimitare a zonelor cu risc ridicat.
Supraveghează implementarea măsurilor de securitate la incendiu și participă la organizarea exercițiilor de evacuare.
Colaborează cu Șeful TMB și Șeful DDN pentru rezolvarea neconformităților identificate în domeniul SSM.
Ține evidența accidentelor de muncă și a incidentelor, întocmește rapoarte și propune măsuri de corecție/prevenire.
Participă la recepția și punerea în funcțiune a echipamentelor noi, verificând respectarea normelor de securitate.
Asigură relația cu Inspectoratul Teritorial de Muncă și cu alte autorități competente în domeniul SSM.
Coordonează implementarea măsurilor de protecție a lucrătorilor expuși factorilor nocivi (zgomot, praf, levigat, biogaz).
Propune și implementează măsuri pentru îmbunătățirea condițiilor de muncă, reducerea riscurilor și creșterea gradului de siguranță.
	Persoana se va utiliza în ambele activități: Tratare mecano-biologică și eliminare prin depozitare.

În propunerea financiară, Ofertantul va avea obligația să prezinte cheia de repartizare pe activități.

Grad de implicare în Contract: 100%

	6
	Contabil 
	1
	Ține evidența contabilă a veniturilor și cheltuielilor aferente activităților TMB și DDN, separat pe centre de cost.
Înregistrează documentele justificative (facturi, chitanțe, bonuri, ordine de plată) și asigură corecta lor clasificare.
Întocmește și verifică facturile emise pentru serviciile prestate (tratare mecano-biologică, depozitare deșeuri).
Gestionează relația financiară cu operatorii economici autorizați pentru reciclare, valorificare energetică și alți parteneri contractuali.
Calculează și urmărește încasările și plățile, inclusiv contribuțiile și taxele aferente activității (TVA, contribuție economie circulară etc.).
Asigură întocmirea balanțelor de verificare și a situațiilor contabile lunare/trimestriale/anuale pentru ambele activități.
Monitorizează respectarea bugetului și raportează abaterile sau riscurile financiare către conducere.
Urmărește încasarea creanțelor și gestionează relațiile cu beneficiarii în ceea ce privește plățile și termenele scadente.

Întocmește rapoarte financiare distincte pentru TMB și DDN, conform cerințelor Autorității contractante.
Asigură respectarea legislației contabile și fiscale în vigoare și relația cu autoritățile fiscale (ANAF).
Sprijină managementul în fundamentarea tarifelor de tratare mecano-biologică și de depozitare, prin calculul costurilor efective.
Pregătește datele financiare necesare pentru audituri, controale sau verificări ale autorităților.
	Persoana se va utiliza în ambele activități: Tratare mecano-biologică și eliminare prin depozitare.

În propunerea financiară, Ofertantul va avea obligația să prezinte cheia de repartizare pe activități.

Grad de implicare în Contract: 100%



Clauză generală aplicabilă personalului cheie:
Prevederile referitoare la atribuțiile personalului cheie au caracter exemplificativ și nu sunt exhaustive. Operatorul are obligația fermă de a asigura îndeplinirea tuturor celorlalte sarcini, responsabilități și obligații care decurg din legislația în vigoare, din autorizațiile și avizele deținute, din prevederile contractului și din cerințele operaționale efective. Neîndeplinirea acestor obligații, chiar dacă nu sunt expres menționate în prezentul document, nu exonerează Operatorul de răspundere.


Secțiunea 2. Personalul operativ

2.1. Personal operativ pentru STMB
· Mecanic pentru deservirea încărcătoarelor frontale – 2 pers.;
· Șofer pentru camioanele de transport deșeuri – 8 pers.;
· Muncitor calificat (sortator) – 1 pers.;
· Muncitor operator salubrizare – 4 pers.;
· TOTAL personal operativ TMB: 15 pers.

2.2. Personal operativ pentru DDN
· Supraveghetor flux depozitare – 2 pers.;
· Șofer / mecanici utilaje – 4 pers.;
· Monitorizare – 1 pers.;
· Deservent stație de epurare și stație tratare concentrat – 4 pers.;
· Muncitori necalificați – 3 pers.;
· TOTAL personal operativ DDN: 14 pers.

2.3. Personal operativ comun STMB&DDN
· Cântar + pază pe timp de zi – 3 pers.;
· Personal administrativ – 3 pers.;
· Mecanic de întreținere – 1 pers.;
· Electrician – 1 pers.;
· TOTAL personal operativ comun STMB&DDN: 8 pers.

Total personal operativ: 37 pers. 

Clauză generală aplicabilă personalului operativ:
Structura de personal operativ prezentată are caracter minimal și nu este limitativă. Operatorul are libertatea și responsabilitatea de a propune și asigura personal suplimentar, în măsura în care acesta este justificat prin necesitățile reale ale activității, cu argumente clare și fără echivoc, astfel încât să fie garantată îndeplinirea în condiții optime a obligațiilor contractuale și respectarea cerințelor legale și tehnice aplicabile.

Anexa 1 la Caietul de sarcini   (”PERSONAL CHEIE ȘI OPERATIV”)       Secțiunea 1. Personal cheie    

Nr.  crt.   Denumire funcție   Număr de  persoane   Principalele atribuții   Utilizare în Contract  

1  Manager de contract  1  Reprezintă Autoritatea contractantă în relația cu  Operatorul/Prestatorul;   Asigură respectarea prevederilor contractuale, a legislației  și a normativelor tehnice aplicabile;   Urmărește respectarea termenelor, cantităților, calității și  indicatorilor de performanță stabiliți prin contract;   Coordonează comunicarea, schimbul de documente și  raportările periodice între părți;   Propune măsuri corective în cazul identificării unor  neconformități sau abateri;   Pregătește și transmite rapoarte către conducerea  instituției și/sau către autoritățile competente;   Verifică respectarea fluxurilor deșeurilor (input și output);   Monitorizează cantitățile anuale de deșeuri tratate și  performanța privind reciclarea , precum și deșeurile  depozitate ;   Controlează implementarea și respectarea indicatorilor de  performanță;   Urmărește respectarea obligațiilor privind contractele  Operatorului cu reciclatori și instalații de valorificare  energetică;   Se asigură că tariful de tratare TMB   și tariful de depozitare  DDN   este fundamentat corect, fără includerea altor  cheltuieli neeligibile;   Supraveghează respectarea cerințelor de mediu și a  condițiilor tehnice ale  STMB și DDN ;   Monitorizează implementarea și actualizarea manualelor și  documentațiilor tehnice;   Urmărește realizarea investițiilor și actualizarea  avizelor/autorizațiilor .  Persoana se va  utiliza în  ambele activități: Tratare  mecano - biologică și  eliminare prin depozitare.     În propunerea financiară,  Ofertantul va avea obligația să  prezinte cheia de repartizare  pe activități.     Grad de implicare în Contract:  100%  

2  Ș ef STMB  1  Coordonează și supraveghează activitatea operațională a  stației TMB, asigurând respectarea fluxului deșeurilor  (intrări/ieșiri).   Monitorizează permanent parametrii tehnologici și  indicatorii de performanță (reciclare, RDF, CLO, reziduuri).   Asigură respectarea condițiilor de mediu și a cerințelor  tehnice prevăzute în documentațiile și manualele de  operare.   Gestionează relația cu operatorii economici autorizați  pentru reciclare și valorificare energetică, conform  contractelor.   Coordonează activitatea personalului din stație,  repartizează sarcini și verifică respectarea procedurilor de  lucru.   Răspunde de respectarea tarifului de tratare fundamentat,  precum și de raportarea cantităților și performanțelor  realizate.   Asigură transmiterea rapoartelor periodice privind  funcționarea stației către conducerea operatorului și către  autoritățile competente.   Coordonează activitatea de mentenanță și verificare a  utilajelor/echipamentelor din stație.   Propune măsuri de eficientizare a activității și de reducere a  impactului asupra mediului.  Persoana se va  utiliza strict în  activitatea de Tratare  mecano - biologică.   Grad de implicare în Contract:  100%  

3  Ș ef DDN  1  Coordonează și supraveghează activitatea de depozitare a  deșeurilor nepericuloase în conformitate cu reglementările  de mediu și cu autorizațiile în vigoare.  Persoana se va  utiliza strict în  activitatea de Eliminare prin  depozitare.  

